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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
GRAD KRAPINA

KLASA: 406-03/25-01/0033

URBROIJ: 2140-1-03-0309-25-2
U Krapini, 04.06.2025.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE U POSTUPKU
JEDNOSTAVNE NABAVE ZA PREDMET NABAVE:

Uredski materijal



1. OPCI PODACI
1.1. Podaci o narucitelju

Naziv: Grad Krapina

Sjediste: Magistratska 30, 49000 Krapina

OIB: 70356651896

telefon: 049/382-400

telefaks: 049/371-211

e-mail: krapina@krapina.hr

internet adresa: www.krapina.hr

Narucitelj nije upisan u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost.

1.2. Osoba/Sluzba zaduZena za kontakt
Upravni odjel za financije, proracun, javnu nabavu i gospodarstvo

Odsjek za projekte i javnu nabavu
e-mail: mateja.komic@krapina.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta moze se obavljati u
pismenom obliku putem elektroni¢ke poste s osobom zaduzenom za kontakt.

Gospodarski subjekt moze za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije i obja$njenja vezana uz
ovaj Poziv.

Zahtjev gospodarskog subjekta je pravodoban ako je dostavljen najkasnije dva dana prije isteka roka za
dostavu ponuda.

Zahtjevi koji nisu zaprimljeni u navedenom roku neée se razmatrati.

1.3. Evidencijski broj nabave iz Plana nabave Grada Krapine za 2025.g.
18/2025-BN
1.4. Obveza Narucitelja po ¢lanku 4. Pravilnika o jednostavnoj nabavi Grada Krapine

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima su predstavnici Naruditelja zaduzeni za pripremu i provedbu
predmetnog postupka u sukobu interesa u smislu odredbi ¢l. 75. - 83. ZIN 2016.

1.5. Vrsta postupka nabave

Postupak jednostavne nabave sukladno odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi Grada Krapine (Sluzbeni glasnik
Grada Krapine, br. 8/23)

1.6. Procijenjena vrijednost nabave
6.000,00 eura bez PDV-a
1.7. Vrsta ugovora

Ugovor o nabavi robe.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je nabava robe — uredskog materijala za potrebe Grada Krapine, a sukladno TroSkovniku (Prilog
broj 2. Poziva) te ostalim trazenim uvjetima iz ovog Poziva.


http://www.krapina.hr/
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Nije dozvoljeno nudenje po grupama predmeta nabave, budu¢i da predmet nabave nije podijeljen na grupe.
Ponuditelji su duzni ponuditi predmet nabave sukladno tehni¢kim specifikacijama i troskovniku.

CPV oznaka: 30197000
Opis: Mala uredska oprema

2.2. Koli¢ina predmeta nabave

U troskovniku (Prilog br. 2.) odredena je okvirna koli¢ina predmeta nabave za svaku stavku troskovnika za vrijeme
trajanja ugovora.

Stvarna nabavljena koli¢ina robe koja je predmet nabave moze biti vec¢a ili manja od okvirne koli¢ine utvrdene u
troskovniku.

Narucitelj je u troSkovniku odredio objedinjeni iznos koji se odnosi na stavke i koli¢ine koje se ne mogu unaprijed
predvidjeti (kao npr. ko§ za smece itd.), ali ukupna placanja tih stavki bez PDV-a ne smiju prelaziti 10%
procijenjene vrijednosti nabave, odnosno 600,00 eura.

2.3. Tehnicke specifikacije

Tehnicke specifikacije predmeta nabave odredene su u TroSkovniku (Prilog br. 2. Poziva).

Ukoliko ponuditelj nudi jednakovrijedan artikl duzan je u koloni ,,naziv artikla® pored navedenog artikla upisati
marku ili naziv proizvodaca kojeg nudi. U suprotnom, smatrat ¢e se da ponuditelj nudi artikl marke ili proizvodaca
koji su navedeni u troSkovniku.

2.4. TroSkovnik

Troskovnik se nalazi se u Prilogu broj 2. Poziva.

Ponuditelji su u troSkovniku duzni za svaku stavku ispuniti jedini¢nu cijenu stavke i ukupnu cijenu stavke te cijenu
ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki).

Prilikom popunjavanja troskovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izraCunava kao umnozak koliCine stavke i
jedini¢ne cijene stavke.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi troSkovi i popusti.

Ponuditelji su duZni u cijelosti popuniti tro§kovnik na izvornom predlo$ku, bez mijenjanja i nadopunjavanja
izvornog teksta te ga potpisati.

2.5. Mjesto isporuke robe
Ured Narucitelja, Grad Krapina, Magistratska 30, 49000 Krapina.
2.6. Rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora
Pocetak izvrSenja ugovora je odmah nakon potpisa Ugovora.
Odabrani ponuditelj obvezuje se isporuciti robu u roku od 3 (tri) radna dana racunajué¢i od dana primitka svake
narudzbe (u pravilu mjesecno, osim u izvanrednim situacijama prema potrebama Narucitelja).
Ugovor se sklapa na rok od 1 godine od dana potpisa Ugovora.
3. PODACI O PONUDI
3.1. SadrzZaj i na€in izrade ponude
Ponuda sadrzi:
1. popunjeni ponudbeni list (Prilog br. 1. Poziva),

2. popunjeni troskovnik (Prilog br. 2. Poziva),

Ponude se izraduju bez posebne naknade.
Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva.



Ponuditelj dostavlja samo jednu ponudu.

PodnoSenjem ponude smatra se da je ponuditelj upoznat sa odredbama ovog Poziva za dostavu ponude
(ukljucujuéi priloge) te da prihvaéa sve uvjete navedene u istom. Naruditelj nece prihvatiti eventualne
naknadne prigovore odabranog ponuditelja koji bi se odnosili na izvr§enje usluge koja je predmet nabave.

3.2. Nacin dostave ponuda

Ponuda se dostavlja elektronickim putem na e-mail adresu: nabava@krapina.hr.

U predmetu elektronicke poruke potrebno je navesti: ,,Ponuda za uredski materijal”.

Ponuda mora biti dostavljena do isteka roka za dostavu ponuda navedenog u tocki 3.3. ovog Poziva za dostavu
ponude.

Ponuda zaprimljena kod Narucditelja (na gore navedenu e-mail adresu) nakon isteka roka za dostavu ponuda
evidentira se kao zakaSnjela te se nee uzeti u razmatranje.

3.3. Datum i vrijeme dostave ponuda

Ponuditelj dostavlja ponudu sukladno tocki 3.2. Poziva najkasnije do 12.06.2025. do 12:00 sati.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati. Ponuditelj je obvezan
izmjenu ili odustanak od ponude dostaviti na isti nacin kao i osnovnu ponudu s naznakom da se radi o izmjeni ili
odustanku. Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja svoju ponudu, ponuda se smatra zaprimljenom
u trenutku posljednje izmijenjene ponude. [zmjena i/ili odustajanje od ponude dostavlja se elektronickim putem na
e-mail adresu navedenu u tocki 3.2. Poziva za dostavu ponude.

3.4. Nacin odredivanja cijene ponude, valuta ponude

Jedini¢na cijena ponude je nepromjenjiva odnosno tijekom trajanja ugovora ostaje nepromijenjena.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi, ukljucujuci posebne poreze,
trosarine i carine, ako postoje, te popusti.

Cijena ponude piSe se brojkama te se iskazuje uz zaokruZzivanje na dva decimalna mjesta. Cijena ponude izraZzava
se u eurima (EUR), te se upisuje u ponudbeni list.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u ponudbenom listu na mjestu predvidenom za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost
upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu
vrijednost.

3.5. Kriterij za odabir ponude

Kcriterij za odabir ponude je najniza cijena.

Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

3.6. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je najmanje 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

4. OSTALE ODREDBE
4.1. Odredbe koje se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata

Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadrzavati podatke za svakog Clana zajednice (naziv ili tvrtka,
sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj), broj racuna, navod o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV-a,
adresa za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona i broj faksa) uz obveznu naznaku
¢lana koji je voditelj zajednice te ovlasten za komunikaciju s Naruciteljem.
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4.2. Odredbe koje se odnose na podugovaratelje

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora u podugovor obvezan je u ponudi:

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili postotni udio)

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, zakonski
zastupnici podugovaratelja).

Ako je gospodarski subjekt dio ugovora dao u podugovor, gore navedeni podaci pod tockama 1. i 2. obvezni su
sastojci ugovora.

Ugovaratelj moze tijekom izvrSenja ugovora od Narucitelja zahtijevati:

1. promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora koji je prethodno dao u podugovor

2. uvodenje jednog ili viSe novih podugovaratelja, neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora u podugovor ili
nije

3. preuzimanje izvr$enja dijela ugovora koji je prethodno dao u podugovor.

Uz zahtjev iz tocke 1. 1 2. prethodnog stavka ugovaratelj Narucitelju dostavlja podatke sukladno ovoj tocki Poziva.

4.3. Rok, nacdin i uvjeti plaéanja

Obracun isporu¢ene robe vrsit ¢e se u pravilu jednom mjesecno, protekom mjeseca, na temelju stvarno isporucenih
koli¢ina. Rok placanja je 30 (trideset) dana od dana zaprimanja e-ra¢una od strane Narucitelja za isporucenu robu.
Narucitelj se obvezuje platiti samo stvarno isporuc¢enu robu. U prilogu e-racuna, Izvrsitelj je obvezan priloziti
specifikaciju isporucene robe sukladno Troskovniku.

Pla¢anja po predujmu nema.

Sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (Narodne novine broj 94/2018), Grad Krapina
kao javni narucitelj obvezan je od 01.07.2019. zaprimati ulazne racune iskljucivo u obliku e-ra¢una. Racuni moraju
biti izdani u skladu sa normom i standardima koji su propisani Zakonom o elektronickom izdavanju racuna u
javnoj nabavi. Obvezan privitak je sve §to je propisano predmetnim ugovorom o nabavi. Informacijski posrednik za
zaprimanje e-racuna za Grad Krapinu je Financijska agencija - Fina.

Ponuditelj je duzan izdati racun odmah po urednoj isporuci robe te ga bez odgode dostaviti Narucitelju.

Narucitelj ¢e pregledati i ovjeriti (potvrditi) ispravnost e-racuna u roku od 8 (osam) radnih dana od primitka istog.
Narucitelj ima pravo prigovora na ispostavljeni e-racun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati odabranog ponuditelja
da uocene nepravilnosti otkloni i objasni u roku od 8 (osam) radnih dana. U tom slucaju rok placanja tece od dana
kada je Narucitelj zaprimio pisano objasnjenje s otklonjenim uo¢enim nepravilnostima i ispravljen e-racun.

Ako se radi o zajednici gospodarskih subjekata, Narucitelj neposredno placa svakom ¢lanu zajednice za onaj dio
ugovora koji je on izvrsio, ako zajednica ne odredi drugacije.

4.4. Ostale odredbe

4.4.1. Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni ili se
takvima c¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narulitelj moZe pozvati gospodarske subjekte da, u
primjerenom roku, dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju.

4.4.2. Sukladno odredbama ¢lanka 15. Pravilnika o jednostavnoj nabavi Grada Krapine (Sluzbeni glasnik Grada
Krapine br. 8/23), Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi bez provodenja novog postupka ako je
vrijednost izmjene manja od 30% prvotne vrijednosti ugovora te ako izmjena ne mijenja cjelokupnu prirodu
ugovora, primjerice ukoliko dode do nepredvidenih okolnosti i/ili ukoliko postoji potreba za dodatnim robama.

Prilozi:
1. Ponudbeni list
2. Troskovnik



