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Na temelju odredbe stavka 3. ¢lanka 37. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi (“Narodne novine
br. 10/1997.) te ¢lanka 17.Statuta Grada Krapine /Sluzbeni glasnik KZZ br. 12/01. i Sluzbeni glasnik Grada
Krapine br. 4/01.) na prijedlog Upravnog vijeca Djecjeg vrti¢a “Gustav Krklec” Krapina, Gradsko vijece
Grada Krapine na sjednici odrZanoj dana 05.lipnja 2007. godine donosi

ODLUKU
o imenovanju vrSitelja duznosti ravnatelja Djecjeg vrtica
“Gustav Krklec” Krapina

1. KSENIJA OSTOJIC imenuje se vrSiteljem duZnosti ravnatelja Djecjeg vrtica “Gustav Krklec”
Krapina na vrijeme od 6 mjeseci.

2. Mandat imenovane vrsiteljice duznosti ravnatelja iz tocke 1. ove Odluke zapoc€inje 11. lipnja 2007.
godine.

3. Ova ¢e se Odluka objaviti u Sluzbenom glasniku Grada Krapine.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Danko Hrsak
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Na temelju ¢1.5. Zakona o sigurnosti prometa na cestama ( NN br.105/04.), i ¢l.17.Statuta Grada Krapine
( Sluzbeni glasnik KZZ br.12/01. te Sluzbeni glasnik Grada Krapine br.4/02. i 1/06.) Gradsko vijeée Grada
Krapine je na svojoj sjednici odrZanoj dana, 05.lipnja 2007. godine donijelo

DOPUNU ODLUKE
O UREDENJU PROMETA NA PODRUCJU GRADA KRAPINE

Clanak 1.

U ¢lanku 5. st.1. Odluke o uredenju prometa na podruc¢ju Grada Krapine ( Sl. glasnik Grada Krapine br.
9/06) dodaju se nove alineje koje glase:

- ,Strossmayerovom ulicom od kriZanja sa Ul Ljudevita Gaja do kriZanja sa Crkvenom ulicom i
UL Vladimira Nazora i

- Ulicom Vladimira Nazora od kriZanja sa Strossmayerovom i Crkvenom ulicom do raskriZja sa
Ulicom Miska Paviéa.*

Clanak 2.

Ova dopuna Odluke o uredenju prometa na podrucju Grada Krapine stupa na snagu osam dana nakon
objave u Sluzbenom glasniku Grada Krapine.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Danko Hrsak

KLASA: 021-05/07-01/13.
URBROJ: 2140-05/07-01/01.
Krapina, 05.lipnja 2007.
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Na osnovi ¢lanka 7. stavak 1. i 2. Zakona o socijalnoj skrbi (“Narodne novine RH br. 73/97, 27/01, 59/01 i
82/01.) i ¢lanka 17. Statuta Grada Krapine (SluZbeni glasnik KZZ br. 12/01. i Sluzbeni glasnik Grada Krapine
br. 2/04), Gradsko vije¢e Grada Krapine, na sjednici odrZanoj dana 05.lipnja 2007. godine, donosi

ODLUKU O IZMJENAMA ODLUKE
O SOCIJALNOJ SKRBI GRADA KRAPINE

Clanak 1.

Clanak 26. Odluke o socijalnoj skrbi (Sluzbeni glasnik Grada Krapine br. 3 /2006. godinu) mjenja se i
glasi:

«Pravo na pomo¢ za novorodeno dijete ima jedan od roditelja, odnosno samohrana majka ili otac s
prebivaliStem na podrucju Grada Krapine.

Za svako novorodeno dijete, s prebivaliStem na podru¢ju Grada Krapine, roditelju djeteta se isplacuje
novcana pomo¢ za nabavku opreme za novorodence, neovisno o ispunjavanju uvjeta iz ¢lanaka 8. do 10.
Odluke o socijalnoj skrbi.

Visina pomo¢i utvrduje se godiSnjim Programom javnih potreba u socijalnoj skrbi Grada Krapine, a u
skladu sa mogucnostima Proracuna.

Pravo na dodjelu nov¢anog iznosa iz stavka 1.ovog ¢lanka utvrduje Upravno tijelo Grada Krapine.

Zahtjev za isplatu nov€ane pomo¢i za nabavku opreme za novorodence podnosi osoba iz stavka 1. ovog
¢lanka, a moZe se podnijeti najkasnije u roku Sest mjeseci od dana rodenja djeteta .

Clanak 2.
Ova izmjena Odluke stupa na snagu danom objave u Sluzbenom glasniku Grada Krapine.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Danko Hrsak

KLASA : 021-05 /07 -01/11.
URBROIJ: 2140/01-07-02.
Krapina , 05.lipnja 2007.
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AKTI GRADSKOG POGLAVARSTVA

Sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivama (»Narodne novine« broj 105/97. i 64/00.),
¢L. 11.st.3., €L.18. st. 3. i 4. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanju arhivskog gradiva
(»Narodne novine« broj 90/02.) , ¢l. 5. Pravilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima (»Narodne novine«
broj 90/02.) , ¢lanka 17. i ¢lanka 18. Pravilnika o zastiti i ¢uvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan
arhiva (»Narodne novine« broj 63/04.), te ¢lanka 48. stavka 1. tocke 3. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (region-
alnoj) samouyravi (»Narodne novine« broj 33/01., 60/01. i 129/05.), ¢l. 36. Statuta Grada Krapine (“Sluzbeni
glasnik” KZZ br.12/01. , “Sluzbeni glasnik” Grada Krapine br.4/02.,1/06.) Gradsko Poglavarstvo Grada Krap-
ine , na sjednici odrzanoj 15.03.2007. godine, donosi

PRAVILNIK
o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, na¢in i uvjeti cuvanja, obrada, odabiranje i izlucivanje,
koristenje i zaStita arhivskog i registraturnog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju
Grada Krapine i njegovih prednika (u daljnjem tekstu: Grad), kao i predaja gradiva nadleZznom arhivu.

Sastavni dio ovoga Pravilnika je Poseban popis arhivskog i registraturnog gradiva Grada Krapine s roko-
vima ¢uvanja, koji obuhvaca cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje u njegovu poslovanju, a
na koje suglasnost daje nadleZni drZzavni arhiv.

Clanak 2.
Grad je stvaratelj i imatelj javnog arhivskog i registraturnog gradiva.

Arhivsko gradivo su zapisi ili dokumenti koji su nastali u obavljanju djelatnosti Grada, a od trajnog su
znacaja za kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira na mjesto i vrijeme nastanka i neovisno o obliku i
nosacu na kojem su sacuvani.

Zapisi su dokumenti i to osobito: spisi, isprave, pomoéne uredske i poslovne knjige, kartoteke, karte, nacrti,
crteZi, plakati, tiskanice, slikopisi, pokretne slike (filmovi i videozapisi), zvucni zapisi, mikrooblici, strojno
Citljivi zapisi, datoteke, a ukljucuju i programe i pomagala za njihovo koristenje.

Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnog gradiva.

Registraturno gradivo jest cjelina zapisa ili dokumenata nastalih ili primljenih djelovanjem i radom Gra-
da.

Nadzor nad zaStitom cjelokupnog arhivskog i registraturnog gradiva Grada obavlja nadleZni drZavni ar-
hiv.

Clanak 3.
Temeljni pojmovi u smislu ovoga Pravilnika:

1. Arhiva (pismohrana) je ustrojstvena jedinica u kojoj se odlaZze i ¢uva arhivsko odnosno registraturno
gradivo do predaje nadleZznom drZavnom arhivu.

2. Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logicko-sadrZajna jedinica organizacije gradiva (predmet, dosje,
spis, periodicki definirani upisnik, zapisnik i sl.).

3. Arhivska knjiga je evidencija ulaska gradiva u arhivu prema vrstama i koli¢inama.

4. Arhivskim (registraturnim) gradivom smatra se cjelokupna dokumentacija koja je nastala radom Grada
ili je u posjedu Grada bez obzira na evidentiranost kroz sluzbene evidencije (dokumentacija nastala u ured-
skom poslovanju, sluzbenom poslovanju, evidencije i sl.).

5. Izlucivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok ¢uvanja
istekao.

6. Konvencionalno gradivo je gradivo za Cije isCitavanje nisu potrebni posebni uredaji.

7. Nekonvencionalno gradivo je gradivo za Cije su iScitavanje potrebni posebni uredaji, a moZe biti na
opti¢ko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

8. Odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim se iz registraturnog gradiva temeljem utvrdenih propisa
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odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje.

9. Odgovorna osoba za arhivu je procelnik Upravnog odjela , odnosno osoba kojoj takva ovlast pripada
temeljem unutarnjeg ustroja ili na koju takvu ovlast prenese odgovorna osoba.

10. Osoba zaduZena za arhivu je osoba koja neposredno obavlja poslove arhive.

11. Pisarnica je posebno organizirana sluzba u kojoj se obavljaju uredski poslovi (prijem i pregled akata,
upisivanje akata, dostava akata u rad, administrativno-tehnicka obrada akata, otprema akata, razvodenje akata,
stavljanje akata u arhivu i njihovo cuvanje).

12. Poseban popis arhivskog i registraturnog gradiva Grada Krapine s rokovima ¢uvanja (u daljnjem tek-
stu: Poseban popis) je popis jedinica gradiva organiziran prema sadrZajnim cjelinama (poslovnim podruc¢jima)
Grada, s ozna¢enim rokovima ¢uvanja za svaku jedinicu gradiva.

13. Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga, fascikl, mapa,
mikrofilmska rola, magnetska traka, CD i sl.).

14. Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnog gradiva u posjedu Grada bez obzira na mjesto
¢uvanja, koji je organiziran prema sadrzZajnim (dokumentacijskim) cjelinama.

Clanak 4.

Arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom rada i poslovanja Grada predstavlja jednu cjelinu i u
pravilu se ne moZe dijeliti.

Registraturno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustroja stvaratelja, prenoSenja
dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, kao i zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaratelja,
a sve uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog drZavnog arhiva, sukladno zakonu.

II. UREDSKO POSLOVANJE
Clanak 5.

Uredsko poslovanje Grada vodi se sukladno odredbama Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne novine«
broj 38/87 i 42/88), Uputstva za izvrSenje Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne novine« broj 49/87 i
38/88), Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama stvaralaca i primalaca akata (»Narodne novine«
broj 38/88) i Plana klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih tijela
grada za tekucu godinu.

Uredsko poslovanje temelji se na nacelu zatvorenoga dokumentacijskog ciklusa, koji obuhvaca primanje
akata, upisivanje akata u osnovnu evidenciju, dostavu akata u rad, razvodenje i odlaganje akata.

Clanak 6.
SluZbenici gradskih upravnih tijela duzni su dovrSene predmete odmah vratiti pisarnici.

Dovrseni predmeti razvode se u odgovarajuéim rubrikama urudZbenog zapisnika /upisnika/ i odlaZu u
pisarnici po klasifikacijskim oznakama.

Clanak 7.
Plan klasifikacijskih oznaka za svaku godinu donosi nadlezni rukovoditel;.

Clanak 8.

Registraturno gradivo predaje se u arhivu u sredenom stanju i u tehnicki oblikovanim jedinicama uz su-
marni popis.

III. OBVEZE STVARATELJA I IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG I REGISTRATURNOG GRA-
DIVA

Clanak 9.
Grad kao stvaratelj i imatelj javnog arhivskog i registraturnog gradiva duZan je:

- savjesno Cuvati gradivo u sredenom stanju i osigurati ga od oStecenja do predaje nadleZnome drZzavnom
arhivu,

- na zahtjev nadleZznoga drZzavnog arhiva dostavljati popis gradiva i javljati sve nastale promjene,

- pribavljati misljenje drZavnog arhiva prije poduzimanja mjera koje se odnose na gradivo,

- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registraturnog gradiva i redovito periodicki izlucivati gradivo koje-
mu su istekli rokovi Cuvanja,
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- omoguciti ovlastenim djelatnicima drZavnog arhiva obavljanje strucnog nadzora nad ¢uvanjem gradiva.

Grad je duZan izvijestiti nadleZni drZavni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustroja radi davanja misljenja o
postupanju s arhivskim i registraturnim gradivom.

IV. PRIKUPLJANJE, OBRADA I CUVANJE GRADIVA
Clanak 10.

Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izlucuje,
te osigurava od ostecenja, unisStenja i zagubljena u pismohrani.

Odredene cjeline gradiva mogu se ¢uvati i obradivati i izvan pismohrane ako je to potrebno radi poslovanja
i ako je tako utvrdeno ovim Pravilnikom ili posebnim odobrenjem.

Izvan pismohrane moZe se ¢uvati i obradivati nekonvencionalno gradivo.

Clanak 11.
U okviru uredovanja arhive vodi se:
1. Arhivska knjiga kao knjiga evidencije ulaska arhivskog i registraturnog gradiva u arhivu,

2. Zbirna evidencija o gradivu organizirana kao popis arhivskih jedinica gradiva unutar sadrZajnih cjelina,
kao op¢i inventarni pregled cjelokupnog arhivskog i registraturnog gradiva koje je po bilo kojoj osnovi u
posjedu Grada. Zbirna evidencija sadrZi: redni broj, oznaku, naziv, sadrZaj, vrijeme nastanka, koli¢inu, nosac,
rok cuvanja i napomenu.

Clanak 12.
Arhivska knjiga ima funkciju sumarnog popisa arhivskoga i registraturnog gradiva odloZenog u arhivu.
Upis arhivskoga i registraturnog gradiva iz prethodne godine vrSi se najkasnije do travnja tekuce godine.

Redni brojevi upisa u arhivsku knjigu teku kontinuirano bez obzira na godiste i vrstu gradiva, a pojedine
rubrike se popunjavaju na nacin utvrden Uputstvom za izvrSenje Uredbe o uredskom poslovanju.

1. Konvencionalno gradivo
Clanak 13.

Rijeseni predmeti i dovrSeni spisi stavljaju se u tehnicke arhivske jedinice (odredene omote, fascikle, reg-
istratore, arhivske kutije, svezZnjeve, uveze ili arhivske mape).

U upravnom tijelu, odnosno ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo, Cuva se najvise dvije godine
od zavrSetka predmeta. Nakon toga roka gradivo se obvezno predaje u arhivu.

Rukovoditelj upravnog tijela, odnosno ustrojstvene jedinice odgovoran je za arhivsko i registraturno gradi-
vo koje nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje arhivi na daljnje
cuvanje.

Svaki djelatnik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrZaja dodataka, pravodobne
obrade, te ukupnog stanja predmeta kojim raspolaZe.

Svaki djelatnik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duZan ga je tijekom godine odlagati
po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla, te ga svrstavati u odgovarajuce arhivske jedinice, a na svakoj
arhivskoj jedinici ispisati naziv ustrojstvene jedinice, godinu nastanka gradiva, naziv i vrstu gradiva, raspon
brojeva predmeta i rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 14.
Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u pismohranu u sredenom stanju u tehnicki oblikovanim i
oznacenim arhivskim jedinicama.
Gradivo iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka predaje se pismohrani putem interne dostavne knjige ili uz po-
pis (primopredajni zapisnik) koji potpisuje ovlasteni djelatnik i djelatnik zaduZen za pismohranu.
Sluzbenik zaduZen za pismohranu obvezatno pregledava preuzeto gradivo i provjerava to¢nost upisanih
podataka.

Clanak 15.
Po prijemu i obradi arhivskoga i registraturnog gradiva na nacin propisan odredbama ovoga Pravilnika,
gradivo se rasporeduje u odgovarajuéim prostorijama pismohrane na police odnosno ormare.
Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani razvrstava se prema sadrZajnim cjelinama, vremenu nastan-
ka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja. Nakon smjestaja gradiva jednog godiSta na police i u ormare obavlja
se numeriranje arhivskih jedinica.
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Arhivsko gradivo (gradivo trajne vrijednosti) odlaZe se u centralnoj pismohrani odvojeno od registraturnog
gradiva (gradiva s ograni¢enim rokovima ¢uvanja).
Gradivo odredenog stupnja tajnosti cuva se u zaklju¢anim metalnim ormarima (kasama).

2. Nekonvencionalno gradivo

Clanak 16.

Nekonvencionalno gradivo obuhvaca:

- elektronicke isprave (dokumente) izradene pomocu racunala i drugih elektronic¢kih uredaja sa svojstvima
definiranim Zakonom o elektronickoj ispravi (»Narodne novine« broj 150/05),

- podatke evidentirane u elektronickim bazama podataka na osnovi kojih se putem informacijskog sustava
stvaraju konvencionalni dokumenti,

- digitalne slike dokumenata nastale postupkom digitalizacije konvencionalnih dokumenata.

Gradivo iz st. 1.ovog ¢lanka moZe se Cuvati i povjeriti i tre¢im ovlaStenim osobama.

Clanak 17.

Elektronicke isprave (dokumenti) ¢uvaju se izvorno u informacijskom sustavu i na medijima koji omoguduju
trajnost elektroni¢kog zapisa za utvrdeno vrijeme ¢uvanja, i ¢ine elektronicku arhivu.

Elektronicka arhiva mora osigurati:

- da se elektronicke isprave ¢uvaju u obliku u kojem su izradene, otpremljene, primljene i pohranjene i koji
materijalno ne mijenja informaciju odnosno sadrzaj isprava,

- da su elektronicke isprave u citljivom obliku za cijelo vrijeme Cuvanja dostupne osobama koje imaju
pravo pristupa tim ispravama,

- da se ¢uvaju podaci o elektronickim potpisima kojima su elektronicke isprave potpisane kao i podaci za
ovjeru tih elektronickih potpisa,

- da su elektronicke isprave pohranjene u takvom obliku i pomocu takve tehnologije i postupaka koji uz
ugradene elektronicke potpise pruzaju razumno jamstvo za njihovu vjerodostojnost i cjelovitost za cijelo vri-
jeme Cuvanja,

- da je za svaku elektronicku ispravu moguce vjerodostojno utvrditi podrijetlo, stvaratelja, vrijeme, nacin i
oblik u kojem je zaprimljena u sustav na ¢uvanje,

- da su elektronicke isprave pohranjene u takvom obliku i pomocu takve tehnologije i postupaka koji
pruzaju razumno jamstvo da ne mogu biti mijenjane i da se ne mogu neovlasteno brisati,

- da postupci odrZzavanja i zamjene medija za pohranu elektronickih isprava ne narusavaju cjelovitost i
nepovredivost elektronickih isprava, i

- da se elektronicke isprave mogu sigurno, pouzdano i vjerodostojno zadrZati u razdoblju koje je utvrdeno
zakonom ili drugim propisima kojima se ureduju obveze ¢uvanja odgovarajucih isprava na papiru.

Podaci evidentirani u elektroni¢kim bazama podataka i digitalne slike dokumenata nastale postupkom digi-
talizacije konvencionalnih dokumenata cuvaju se na nacin koji ih osigurava od neovlastenog pristupa, brisanja,
mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno vaZze¢im standardima te dobroj praksi upravljanja i zastite informaci-
jskih sustava.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podataka trebaju biti takvi da omoguce sigurnu i cjelovitu
obnovu podataka u kratkom roku.

Elektronicki zapisi arhiviraju se i ¢uvaju na nacin da je iz njih moguce obnoviti podatke i da se osigurava
mogucénost njihova pregledavanja i koriStenja u slucaju gubitka ili oStecenja podataka u racunalnom sustavu u
kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa kao i1 oStecenja ili unistenja infrastrukture koja omogucéava koristenje
podataka.

Cjelovitost, Citljivost i ispravnost arhivskih kopija elektronickih zapisa redovito se provjerava u skladu sa
deklariranom vrijednoScu vijeka trajanja i od proizvodaca deklariranim uvjetima cuvanja medija na kojemu su
arhivske kopije pohranjene. Prije isteka deklariranih vrijednosti vrsi se presnimavanje na nove medije.

Clanak 18.

Za postupak provodenja arhiviranja podataka u skladu s ovim Pravilnikom odgovoran je zaduZeni djelatnik
kojeg odreduje nadlezni rukovoditelj.

V. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 19.
Koristenje gradiva odobrava osoba odgovorna za rad pismohrane.
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Arhivsko i registraturno gradivo moZe se koristiti u prostorijama pismohrane samo uz nazo¢nost sluzbenika
zaduZenog za pismohranu.

KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u traZzeno gradivo, izdavanjem preslika ili izdavanjem origi-
nala.

Svaki uvid u gradivo ili izdavanje preslike gradiva potrebno je upisati u evidenciju - Knjigu posudbe.

Originalno arhivskoiregistraturno gradivo moZe se izdati na privremeno koristenje samo putem odgovarajuce
potvrde (reversa) i obveznog upisa u Knjigu posudbe.

Clanak 20.

Osoba koja je preuzela gradivo na koriStenje, duzna je isto vratiti u roku nazna¢enom u reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja se na mjestu gdje je gradivo
izdvojeno, drugi primjerak uzima djelatnik pismohrane, a tre¢i primjerak dobiva djelatnik odnosno korisnik
gradiva.

Poslije koriStenja gradivo se obvezno vrac¢a na mjesto odakle je uzeto, a revers se ponistava.

Clanak 21.

Izdavanje arhivskog i registraturnog gradiva za vanjske korisnike, koji temeljem zakona i drugih propisa
imaju pravo uvida u informacije sadrZane u gradivu, obavlja se temeljem pisane zamolbe traZitelja.

KoriStenje gradiva moZe se uskratiti u sluajevima koje propisuje Zakon o pravu na pristup informacijama
(»Narodne novine« broj 172/03).

Clanak 22.

Krajem svake godine odnosno prije godiSnjeg ulaganja novog gradiva u pismohranu, sluzbenik pismohrane
vr§i provjeru je li tijekom godine posudeno gradivo vra¢eno u pismohranu.

Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vraceno u pismohranu, sluzbenik ée zatraZit povrat gradiva. Ukoliko
korisnik gradiva posudeno gradivo treba i u slijedecoj godini, to ¢e se pisano utvrditi uz potpis korisnika gra-
diva i djelatnika pismohrane.

VI. POSTUPAK ODABIRANJA I IZLUCIVANJA GRADIVA
Clanak 23.

Redovito, a najkasnije pet godina od posljednjeg provedenog postupka, obavlja se odabiranje arhivskog i
izluCivanje onog dijela registraturnog gradiva kojem je prema utvrdenim propisima prosao rok cuvanja, kako
bi se u arhivi pravovremeno oslobodio prostor za prirast novog gradiva.

Odabiranje arhivskog i izlu¢ivanje registraturnog gradiva obavlja se samo ako je gradivo sredeno i popi-
sano na nacin propisan odredbama ovoga Pravilnika.

Odabiranje arhivskog i izlu¢ivanje registraturnog gradiva obavlja se temeljem Pravilnika o vrednovanju te
postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva (»Narodne novine« broj 90/02) kao i Posebnog popisa iz
¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika.

Clanak 24.

Rokovi ¢uvanja navedeni u Posebnom popisu iz ¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika pocinju teci:

- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjeg upisa,

- kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrSen,

- kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograni¢enim trajanjem - od kraja godine u kojoj su rjeSenja,
dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,

- kod racunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja zavr§nog racuna za godinu
na koju se ta dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,
- kod disciplinskih postupaka - nakon okoncanja postupka,
- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 25.
Postupak za izlu€ivanje registraturnog gradiva pokrece nadlezni rukovoditelj, prijedlogom koji se dostavlja
nadleZnom drZavnom arhivu.
Prijedlog sadrZi podatke o nazivu stvaratelja gradiva, vrsti gradiva koje ¢e se izlucivati i razdoblju u kojemu
je gradivo nastalo.




SluZbeni glasnik Grada Krapine 10 6. lipnja 2007. - Broj 2/07

Po primitku odobrenja da se izlu¢ivanju moZe pristupiti, odgovorna osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka im-
enuje troclano povjerenstvo koje obavlja poslove u svezi s izlu¢ivanjem.

Popis gradiva za izlu¢ivanje mora sadrZavati: naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u kojoj je gra-
divo nastalo, jasan i to¢an naziv vrste gradiva koja ¢e se izluCivati, starost gradiva (vrijeme nastanka) i koli¢inu
gradiva (izraZenu brojem sveZnjeva, registratora, knjiga i sl.).

Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaZe razlog za izlucivanje i uniStenje (npr. istek roka cuvanja, nep-
otrebnost za daljnje poslovanje, statisticki obradeno i sl.).

Clanak 26.
Prema potrebi, u pripremi izlu¢ivanja moZe sudjelovati i strucni djelatnik nadleZnoga drZavnog arhiva.

Clanak 27.

Popis gradiva predloZenog za izlucivanje, potpisan od predsjednika i ¢lanova Povjerenstva dostavlja se
nadleZznome drZavnom arhivu.

NadleZni drZavni arhiv izdaje rjeSenje kojim moZe predloZeno gradivo za izlucivanje u cijelosti ili djelomi¢no
odobriti ili odbiti.

Clanak 28.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izluc¢ivanja iz ¢lanka 27. ovoga Pravilnika odgovorna osoba donosi od-
luku o izlu¢ivanju kojom se utvrduje nacin uniStavanja odnosnog gradiva.

O postupku uniStavanja izlu¢enog gradiva sastavlja se zapisnik, od kojeg se jedan primjerak dostavlja
nadleZznom drZavnom arhivu.

Clanak 29.

Ako gradivo sadrZi povjerljive podatke, uniStavanje se provodi na nacin da podaci ne budu dostupni oso-
bama koje nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 30.

IzluCivanje registraturnog gradiva utvrdivat ¢e se u arhivskoj knjizi odnosno Zbirnoj evidenciji gradiva u
arhivi s naznakom broja i datuma rjeSenja nadleZnoga drZavnog arhiva o odobrenju izlu¢ivanja.

Clanak 31.

Arhivsko gradivo Grada predaje se nadleZznome drZavnom arhivu temeljem Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (»Narodne novine« broj 105/97 1 64/00) i Pravilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima (»Narodne
novine« broj 90/02).

Arhivsko gradivo predaje se nakon provedenog odabiranja i izlu€ivanja, u izvorniku, sredeno i tehnicki
opremljeno, oznaceno, popisano i cjelovito za odredeno vremensko razdoblje.

O predaji arhivskog gradiva nadleZznom drZavnom arhivu sastavlja se zapisnik ¢iji je sastavni dio popis
predanog gradiva.

VIL. SLUZBENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE
Clanak 32.

Struc¢ne poslove na zastiti arhivskog i registraturnog gradiva u pismohrani obavljaju sluZbenici zaduZeni
aktima o unutarnjem ustroju upravnih tijela Grada i rasporedu na odnosna radna mjesta.

Clanak 33.

Sluzbenik u arhivi duzan je:

- pripremati gradiva od unutarnjih ustrojstvenih jedinica, formirati arhivske jedinice, oznaciti ih potpunim
oznakama i odloZiti u spremiste,

- srediti i popisati gradiva,

- osiguravati materijalno-fizicku zastitu gradiva,

- odabirati arhivsko gradivo,

- izlucivati registraturno gradivo kojem su prosli rokovi ¢uvanja,

- pripremati predaju arhivskog gradiva nadleZnom drZavnom arhivu,
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- izdavati gradiva na koristenje, te voditi evidenciju o tome.

Clanak 34.
SluZbenik u arhivi duZan je u svojem radu pridrZavati se etickog kodeksa arhivista, a posebice:

- Cuvati integritet gradiva i na taj nacin pruZati jamstvo da ono predstavlja trajno i pouzdano svjedo¢anstvo
proslosti,

- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,

- postivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi s povjerljivoséu podataka i zastitom privatnosti
1 postupati unutar granica pozitivnih zakonskih propisa,

- ne sluZiti se svojim poloZajem za vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu korist,

- nastojati postic¢i najbolju stru¢nu razinu sustavno i stalno obnavljajuéi svoje znanje s podrucja arhivistike
i dijeliti s drugima rezultate svojih istraZivanja i iskustava.

Clanak 35.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili prestanka sluZzbe odgovorna osoba za rad arhive odnosno
sluzbenik u pismohrani duZan je izvrSiti primopredaju arhivskoga i registraturnog gradiva s osobom koja
preuzima arhivu.

VIIL. PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 36.
Grad osigurava primjeren prostor i opremu za smjestaj i zastitu arhivskoga i registraturnog gradiva.

Materijalna (fizicko-tehnicka) zastita arhivskog i registraturnog gradiva obuhvaca fizicko-tehnicku zastitu
od ostecenja, uniStenja ili nestanka.

Materijalna zaStita osigurava se:

- obaveznim zaklju¢avanjem prostorija arhive, zatvaranjem prozora i isklju¢ivanjem strujnog toka kada se
u spremistu ne radi,

- redovitim otprasivanjem spremista i odloZenog gradiva, te prozrac¢ivanjem prostorija,
- odrZavanjem odgovarajuée temperature i vlaZnosti i
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do oStec¢enja gradiva.

Clanak 37.

Odgovaraju¢im prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnog gradiva smatraju se prostorije koje su
suhe, prozracne, osigurane od poZara, udaljene od mjesta otvorenog plamena i od prostorije u kojima se ¢uvaju
lako zapaljive tvari, bez vodovodnih, kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i
uredaja centralnog grijanja bez odgovarajuce zastite, te zastic¢ene od nadolaska nadzemnih i podzemnih voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.
U prostorijama pismohrane zabranjeno je pusenje.

Clanak 38.
Prostorije pismohrane moraju imati odgovarajuéi inventar kao Sto su police, ormari, ljestve, stol i sl.

Prostorije moraju biti osigurane valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata, te opremljene odgovarajuéim
brojem protupoZarnih aparata na prah.

Clanak 39.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo osobi odgovornoj za rad arhive odnosno sluZbeniku zaduZenom
za pismohranu.

Brigu o uredenju pismohrane, te nadzor nad radom u pismohrani provodi nadlezni rukovoditelj.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 40.

Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom poslovanja Grada i nje-
govih prednika obvezne su postupati u skladu s odredbama ovoga Pravilnika i drugim propisima kojima se
ureduje arhivsko i registraturno gradivo i arhiva.
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Clanak 41.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivama, nje-
govi podzakonski akti i drugi propisi kojima se ureduje rukovanje i rokovi ¢uvanja arhivskog i registraturnog
gradiva.

Clanak 42.
Ovaj se Pravilnik, s Posebnim popisom koji ¢ini njegov sastavni dio, primjenjuje tek po pribavljenoj sug-
lasnosti od nadleZnog drZavnog arhiva.

Poseban popis arhivskoga i registraturnog gradiva s rokovima ¢uvanja iz prednjeg stavka nije predmet
objave u ,,Sluzbenom glasniku*.

Clanak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave u »SluZbenom glasniku«.

GRAD KRAPINA
GRADSKO POGLAVARSTVO
Predsjednik
Gradskog poglavarstva
Josip Horvat

Klasa: 022-05/07-01/58
Ur. broj: 2140/01-01-07-1
Krapina,15.3.2007.
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POSEBAN POPIS ARHIVSKOGA I REGISTRATURNOG GRADIVA
GRADA KRAPINE S ROKOVIMA CUVANIJA

Red, NAZIV — VRSTA GRADIVA Rok Cu-
br. vanja

I. PODRUCNI USTROJ
1. Granice podrucja @rada ........coceeiiieiiiiiiee e trajno
Granice podrucja mjesnih odbora (mjesnih podrucja) .........cccceevervienieneeneniienienienen. trajno

II. GRADSKO VIJECE, POGLAVARSTVO GRADA I NJIHOVA RADNA TIJELA

3 Akti s konstittirajuih SJEANICA .....evevviriiriiiiieiieieseeeeeeee s trajno

4 Akti o imenovanju predsjednika i ¢lanova odbora, komisija i drugih radnih tijela ......... trajno

5 Popis vijeénika GradSKOZ VIJECA ....ccueiviiriiiriiriiiiiiieeieeeeeeeee et trajno

6. Popis ¢lanova Poglavarstva Grada ...........cccooeeiiieiiiiiiiiiieeceeeieeeeeee e trajno

7 Poziv za sjednicu s PriloZIima ........coeevueriiriiiiieiiiieeeeee e 5 godina
8 Zapisnici sa sjednica S PriloZima ..........ccceeeeriierierieeiie e trajno

9 Usvojeni akti sa sjednica Gradskog vijeca i Poglavarstva i njihovih radnih tijela .......... trajno
10. Program rada i izvjes¢a o radu Gradskog vijeca i Poglavarstva ...........ccoceeveevieneenncnne. trajno
11. Poslovnici o radu Gradskog vijeca i Poglavarstva i njihovih radnih tijela ...................... trajno
12. Vijeénicka pitanja i 0dZOVOIi NA PILANJA ..c..eevveeriirririeniienieeieeie sttt 10 godina
13. OkruZnice i uputstva o postupcima u radu dostavljane od nadleZnih tijela trajno
14. Osnivanje ustanova, trgovackih i komunalnih drustava, agencija ..........c.cceceevveveeenene trajno

IV. REFERENDUM

15. Inicijativa za uvodenje referenduma ...........ccoceeeierieniereerie e 5 godina
16. Odluka o raspisivanju referenduma ..........coocueeriiiniienieeee et 5 godina
17. Osnivanje tijela za provodenje referenduma i rukovodenje glasovanjem .................... 5 godina
18. Objavljivanje akata donesenih na referendumu ...........ccoccooooiiiiiiiiiniiiniineceeee trajno

V. JAVNA PRIZNANJA

19. Prijedlozi s obrazloZenjem i inicijative za dodjelu javnih priznanja ........c.ccoceveevennenne 3 godine
20. Odluka o dodjeli javnih Priznanja .........ccecceeceeeierienierienie ettt e e trajno

VI. GRBOVII1ZASTAVE

21. Unikati grbova, ZASTAVA .....c.eeiiuiiiiieiiieniie ettt ettt ettt st trajno
22. Akti koji 5€ 0dNO0SE NA ZTDOVE ....eeruvireiiriiiiieieiieritesieeeete st trajno
23. Akti KOji S€ 0dNOSE NA ZASLAVE ..eouvviiuiiiiiiiiiieiiceeieesit ettt ettt e trajno

VII. NASELJA

24, Odluka o imenovanju ulica i trgova, promjena imena ulica i numeracija kuénih brojeva ...
....................................................................................................................... trajno
VIII. OPCI POSLOVI
25. STALUE GIAAA c..eeviiiieieee ettt ettt ettt e trajno
26. Ostali NOrMAtIVIL @KL c..eeeiiiiiieiiieeee ettt ettt e trajno
27. Registar OpEih aKata ..........cceoviiiiiiiiiiiiiiiceee e trajno
28. Urudzbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje imaju karakter urudzbenog
ZAPISIIKA ..ttt ettt ettt s trajno
29. Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudzZbeni zapisnik i upisnik ..........ccccceceeneee. trajno
30. Arhivska knjiga, zapisnici o Skartiranju, popis grade, zapisnici o predaji grade nadlez-
NOM ATRIVU ..ot trajno

31. Sluzbeni listovi, CaSOPISI 1 BTOSUTE .....ceouviiriiiiiiieeiie ettt procjena
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32. RjeSenja o utvrdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih jedinica, o vodenju urudZbenog

zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka) i popisa o planu arhivskih znakova ....

..................................................................................................... trajno
33. Informacije, analize i uputstva u vezi s primjenom zakonskih propisa ..........ccccceevuenee. 10 godina
34. Evidencija Stambilja, pecata i ZIOVA .......cccevveverierieniininieiiicierceeee e trajno
35. Spisi nadleZnih organa i ustanova vezani za rad Grada ............ trajno
36. OkruZnice i uputstva o postupcima u radu dostavljene od nadleZnih tijela ................... trajno
37. Akti o uvanju registraturnog gradiva i izlu¢ivanju arhivskog gradiva .......c..cccceevuvennenee. trajno
38. Dostavne knjige, knjige za poStu i druge pomocne uredske knjige .........cccoceeeveeencenne 5 godina
39. Manje vazno dopisivanje (obavjestajnoga) informativnog i urgentnog karaktera ......... 2 godine
40. Izvjesc¢a nadleZnom tijelu o rjeSavanju upravnih SEtVAri .......ccceeveeriiieniiiniieenieeeenieene 5 godina
41. Tipizirani podnesci, zamolnice , reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti, opomene, infor-

macije opéeg Karaktera .........ccoveeviiiiiieniiniiciceeeeee e 3 godine
42. RjeSenja o administrativnim zabranama, imenovanjima privremenih komisija i druga ti-

pizirana manje znacajna rjeSenja, ukoliko nisu sastavni dio predmeta ............ccoccevuereenenn.

....................................................................................... 3 godine
43. Pozivi za ostale nenavedene sastanke.............o.oviiiit i 5 godina
44, Prijedlozi upravnih tijela Poglavarstvu i Gradskom vijecu za donoSenje akata s prilozima

........................................................................................................................ 2 godine
45. Uvjerenja i potvrde Strankama .........c.eeeveeriieniieeiie ettt e 3 godine
46. Inspekcijska 1ZvjesEa 1 NALAZI «...oceevuieriiiiiiieiieeeeeee e 5 godina
47. Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i drugih pravnih subjekata, te prepiske ...............

...................................................................................................... 3 godine
48. Korespondencija sa korisnicima proracuna, drugim institucijama, pravnim subjektima i

fIZICKIM OSODAIMA ...ttt ettt ettt et et e saeen 3 godine
49. Pokroviteljstva — odluke, ugovori i drugo 5 godina

IX. MJESNA SAMOUPRAVA
50. Osnivanje mjesnih OdDOTA ......c.c.eiiiiiiiiiiiieie et trajno
51. Odluke i rjeSenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih odbora ....................... 5 godina
52. Odluka o organizaciji i radu mjesnih 0dbora ...........cceeviiiiiiiiiiniiiieeeeeee e 5 godina
53. Programi i planovi mjesnih 0dbDOTa .........cceevuiriiiieniiiinieeeeeeeeeeee e 5 godina
54. Pozivi za sjednicu vijeca mjesnog odbora s prilozima ............cceceeeevieniiiniienieenieneen. 3 godine
55. Zapisnici sa sjednice vije¢a mjesnog odbora s prilozima ..........ccceceveviiiiiieniiiinennns trajno
56. Usvojeni akti na sjednicama vije¢a mjesnih odbora ..........ccoceeviiniiiniiiniiinicieenn, trajno
57. Izvjestaji, informacije i upiti koji se dostavljaju Gradskom vijecu i Poglavarstvu ........... 3 godine
58. Ugovori o koriStenju prostora mjesnog 0dbOTa .........cccuevvereerieriirierienieeieeieseenieeeenn 5 godina
59. Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijedlozi gradana, inicijative i sl.) ......cccceeeueeneenne. 3 godine

X. MATERIJALNO - FINANCIJSKO POSLOVANJE
60. Proracun , odluka 0 1ZVISeNnju ProraCuna .......cc.eecueeeerienienieenieneentenieeie e see e b e trajno
61. GOodiSnji OBTACUN PIOTACUNA ..eeuuvieuiieeiieitieiiee et eeit et ettt e st esateesateebeeebeesbeesaeeenbeeeneee trajno
62. Poslovne knjige /dnevnik,glavna knjiga,pomocne knjige —analiticke knjigovodstvene evi-

ENCIJE /.eeveiiiiiiiieeieeeetee e 6 godina
63. Polugodisnji izvjestaj 0 1ZVISeNnju PrOraCliNa .......cc.eeevereeerieerieeriesieseieneeeeeseesseesseeseseesanens 1 godina
64. Sudske adminiStrativine ZabIane ............cceceerueerieenieeriieeiee ettt et eeeeeee e e es 10 godina
65. Nalaz drZavne revizije , izvjeS¢a proracunskog nadzora i unutarnje revizije ................ 10 godina
66. Isprave na temelju kojih su uneseni podaci u knjigovodstvene evidencije ................... 6 godina
67. Godisnji financijski izvjeStaji prora¢una trajno
68. Isplatne liste / analiticka evidencija placa / trajno
69. Isprave platnog prometa 3 godine
70. Nacrt i prijedlog proracuna , prijedlog godisnjeg obracuna 1 godina

71. Financijski izvjeStaji proracuna za razdoblja u toku godine 1 godina
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72. Akt u svezi Javnih Prifoda .......ooceoviiiiiiii s 10 godina
73. Rjesenja o razrezu gradskih POT€Za ..........coocuiiiiiiiiiiiiiiiiiiicecee e 10 godina
74. Opdenito akti o porezima i doprinosima iz nadleznosti Grada ............cccceceeevevicnenennenn 5 godina

XI. KADROVSKI POSLOVI
1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

75. Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa, rasporeda sluzbenika i namjestenika, te prestanku
TAANOZ OANOSA ...ttt ettt ettt ettt e et e et e sebeesabeesieeebeeens 10 godina
76. Maticne knjige djelatnika ..........ccceeviiriiiiiiiiiiieieeeee e trajno
7. Osobni dosjei djelatnika .......c.c.eeiiieiiiiiieieee e e trajno
78. Registri djelatnika ........c.cooooiiiiiiiiiiiiieeecee e trajno
79. Evidencija radnih knjiZica djelatnika .........ccocccoiiiiiiiiiiiiiiineieeecee e trajno
80. Evidencije iz radnih odnosa (vjeZbenici i dr.) ......cceoeeverviiniineenennicnicnens trajno
81. Natjecaji, oglasi, prijave na natjeCaj, izbor kandidata i rjeSavanje prigovora ................ 5 godina
82. Prakti¢ni rad ucenika i Studenata ............ccecueeriieniiiniieie e 3 godine
83. Ostale evidencije o djelatnicima (izostanci, zakaSnjenja, bolovanja) .........c.ccceceeveeenenee 3 godine
84. Dopisivanje u svezi zapoSljavanja vjeZbenika ........cccccoooieiiiiiiiiiiiiiiieieieeeeeee 5 godina
85. Upiti, zamolbe, zahtjevi i dopisivanje kod zaposljavanja i prestanka radnog odnosa .........
................................................................................................................. 5 godina
86. Prigovori djelatnika (na radno mjesto, pladu i dr.) ......cooceeeiiiiiiiiiiiniiiieecceeeen 5 godina
87. Nagrade za rad, nov€ane pomoci 1 OtPIEMMNINE ......cccvereerieirierrierieneeneee e 5 godina
88. Ugovori 0 djelu 1 aUtOrsKi UZOVOTT ..c.eevvieiiiiiiiieiieieeie et 5 godina
89. StatistiCka izvjeSca iz radnih 0dNOSaA ........cceeviiriiriiniiiiicreeec e 10 godina

2. Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja

90. RjeSenja o skra¢enom radnom VICIMENU .........c.evveruieriiriierieniienieeieeiesieenieenie e sieenaees 5 godina
91. Rjesenja o prekovremenom radu i dopunskom radu .........ccceeveeiiiiniiiniiiniciniennee, 5 godina
92. Molbe i rjesenja o koriStenju godiSnjeg 0dmora ...........ccceeeeieiieiininineniiiiieeeeeeenen 3 godine
93. Molbe i rjesenja o pla¢enom i neplacenom dOPUSTU ........ccueeevirierierieeriinienierieeieeiene 3 godine
94. Plan koriStenja godiSnjih 0dmora ..........cocccviiiiiiiiniiniii e 3 godine
95. RjeSenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti djelatnika ........c.ccoecevvevieniereniienienenienn, 5 godina
96. CIVIINGA STUZDA ..ttt e 5 godina

3. Zdravstveno i mirovinsko-invalidsko osiguranje

97. Prijave i odjave djelatnika kod Zavoda zdravstvenog i mirovinskog osiguranja ........... trajno

98. Evidencija popunjenih obrazaca za izdavanje zdravstvenih iskaznica ............cc.cc....... 6 godina

99. Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje kod ostvarivanja prava iz zdravstvenog i mi-
rovinsko-invalidskog OSIZUIANJA .....c...coeevueriirienieieeieeicsecieeeen 6 godina

4. Disciplinska i materijala odgovornost

100.  Predmeti disciplinSKOZ POSTUPKA .....evuviriiiriiiiiiiieieiteieeeeeete et 10 godina
101.  Predmeti s pokretanjem kaznenog postupka kod nadleZnog suda .................. 10 godina
102.  Predmeti vezani za materijalnu odgovornost djelatnika ........ccccceceveeneeninienienenne 10 godina
103.  Ostala dokumentacija u radnim SPOTOVIMA .....eevueerriierriieriieenieenieereeeiee e 10 godina

5. Strucno osposobljavanje, usavrSavanje, specijalizacije, prekvalifikacije

104.  Prijave za polaganje strucnih ispita i dOPISIVANJE .....cc.eeeviieriiieriieniierie e 10 godina
105.  Planovi obrazovanja i struénog osposobljavanja djelatnika .........c.cccoceveevinniinieneennen. 10 godina
106.  Programi teCajeva za struc¢no obrazovanje djelatnika .........cccccoeoeeiiieniinniiinicineennen. 10 godina
107.  Evidencije o poloZenim Strucnim iSPItima ......c..coeeevereeeeierenienienieneneeeeeeeeeenenenne trajno

6. Raspodjela place
108.  Akti vezani za place djelatniKa ........cocvevuieriieriiriinieiieieeieseeeee et 10 godina
109.  RjeSenja o naknadi za odvojeni Zivot i putni troSKOVI ......cceeveerienieniiniiinicnicieeeee, 5 godina
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110.  Odluka o raspodjeli sredstava za Place ........cocevuerieriieniinienieneeeete e 5 godina
111.  Odluke o vrednovanju poslova i radnih zadaca, koeficijentu ili vrijednosti boda .......... trajno
112.  Odluka o regresu za godiS$nji odmor ...........c.cceeveveuenens 5 godina
113.  Ostalo dopisivanje kod raspodjele place ........ccccoeveeverienienienieneneeeeeeeene 3 godine
114.  IzvjeSca o isplacenim placama ..........ccceeveroiiriiniinieniiireeneee ettt 3 godine
115.  Prijava podataka 0 iSpla¢eno] Placi .......ccceecuevieriiriiiiieiieieieee e trajno

XII. POSLOVI ZéngTE NARADU, ZASTITE OD POZARA,
CIVILNE ZASTITE I SKLONISTA

116.  Program mjera zaStite na radu i zastite 0d POZAra .........cccceeriueerieeriiienieenieeie e trajno
117.  Program osposobljavanja djelatnika iz podrucja zaStite na radu i zastite od poZara .... trajno
118.  Evidencije 0 0zljedama Na radll ........c.ceerieiiiiiiieiiienieenieeie ettt trajno
119.  GodisSnja i druga izvjesca iz podrucja zastite na radu i zaStite od pozara ..........c...c...... trajno
120.  Zapisnici i rjeSenja inspekcije zastite na radu i osiguranje od pozZara ............ccceeeeennen. trajno
121.  Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za protupoZarnu zastitu i zastitu na radu ........ trajno
122.  Dokumentacija u svezi s odrZavanjem i osiguravanjem objekata, instalacija i opreme

(atesti, jamstveni lISTOVI 1 S1.) .eoviiiiiiiiiiiiie e 5 godina
123.  Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s podrucja zastite na radu i zastite od poZzara ......... 3 godine
124.  Akti civilne zaStite, zastite i spaSavanja i obrambenih priprema ....................... trajno
125. Akti javnih sKIONISta ...cooviiiiiiiiiiiiceeee trajno
126.  Ugovori o zakupu skloniSta i zapisnici o primopredaji skloniSta .........c..cccceeverviennennen. trajno

127.  XII. POSLOVI URBANIZMA, EKOLOGIJE

128.  Urbanisticki planovi sa prate¢om dokumentacijom ..........c.ceeceeveeeeeerieneenensieneeneeniens trajno
129.  Lokacijske dOZVOIE .......cocevieriieiiiiiinicniiciieiceceee e trajno
130.  Razvojni, provedbeni i drugi PlanOoVi c..c...eevereeriieiirienierieieeeseeeee e trajno
131.  Gradevinske dozvole s prilozima i uporabne dozvole ..........cccceeevieriiiiniiiniiiiiienieenieene trajno
132, Akti katastra vodova U @radul .........ccccuevieriiiniiiiinicieicieeeeeeeee e trajno
133, Opcenito 0 prostornom PlANITANJU ......c.eeevuierieeriienieeie ettt e e saeenae 5 godina
134, ProStOrni PLANOVI ..ceeuieeiiiiiieiiie ettt et ettt te et e et eebee st e e saeeeneeeenee s trajno
135.  Akti 0 opcoj zastiti COVJEKOVE OKOIINE ......eevviriiriiriiiiicie e trajno
136.  Mjere zastite covjekove okoline iz nadleznosti Grada .........cc.ccoeveeevieeieenienne trajno
137.  Ostalo kod zaStite OKOINE ......cc.eecviriiriieiiiiiiiierieeeeee et 5 godina
138.  Prikupljanje geodetske dOKUMENLACI]E .....cccueerveeriiiiniiiniiieiie ettt 10 godina
139.  Geodetske iZmJEre — OPCEIILO ...ouevuiruiruieuieiieiieieiete ettt trajno

XIV GOSPODARENIJE ZEMLJISTEM

140.  Ugovori o prodaji i kupnji gradevinskog zemljiSta ........cccevveevierieniiniienieieieeeeceeeeee trajno
141.  Ugovori o zamjeni zemljiSta sa dOKUMENtACIjOM ......oevveieriiiiiieiiieiieeieeieeee e trajno
142.  Odluke o raspisivanju natjecaja za prodaju gradevinskog zemljista .........c.cccccereennne. trajno
143.  Ugovori o zakupu................. 10 godina
144.  Akti uredenja gradevinskog zemljiSta .......ccceevveveenienieiiiniienienieeeeeeeeen trajno
145, Akti 0 procjeni NEKIENING ........cevuiiiiiiiiiiiiieenie ettt et e s 10 godina
146.  Akti vezani za nekretnine u v1asniStv Grada .........cccoeceeveineriienienieneeeeeeeeeeee e trajno
147.  Ostali akti trajno
T AT TN 1<) 1 PRSPPI trajno
149.  Utvrdivanje naknade za izvlastene nekKretnine ...........cccceeeevueriienieneenieenienieneeseeeenne trajno
150.  Ugovor 0 ustanov1jenju SIUZNOST ......eeiueeiiiiiiieiieie ettt trajno
151.  Odricanje od vlasniStva i predaja u POSJEA ......cecveevuirierieniieriieienierieeieeeeee e trajno
152. Naknada za oduzeto ZemIJIStE .....cccueeiiiiiiiiiiiiiie ettt trajno
153, Tabularne 1ZJAVE ......c.cocoeiiiiiiiiiiiiiieceeeeee e trajno

154.  RjeSenja o naknadi — povratu u vlasnistvo temeljem Zakona o naknadi za imovinu oduze-
tu za vrijeme jugoslavenske komunisticke vladavine ........c..cocceceveevecvccicncnennne trajno
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155.  Sudski, upravni i drugi predmeti trajno
156.  Diobe trajno

XV GOSPODARENIJE OBJEKTIMA
1. Stambeni poslovi
157.  Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo, rjeSenja koja zamjenjuju ugovor o

KOTISEENJU SEATIA ..eeueeieieiieeiieet ettt ettt et sttt et e e et saee st enteentesneesbeeneeens trajno
158.  Akti kojima se utvrduje §to se smatra stanom, poslovnim prostorom ili obiteljskom ku-

COM ettt ettt ettt et e et e et eeab e e h et e bt e e bt e e a bt e ea bt e e at e e eh bt e bteeabeeeabeesnbeeanteeaeas trajno
159.  Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi etaznih vlasnika ........c..c.ccecceveeeneee. trajno
160.  Akti koji se odnose na davanje Stana U NAaJAM .........cccceeereerrieerrieenieenieenee e siee e trajno
161.  RjeSenje o iseljenju, sustanarstvu i utvrdivanju odgovarajuceg stana ..............c..c...... trajno
162.  RjeSenje o bespravnom useljenju, rjeSenja koja osiguravaju stan vlasnicima i druga rjese-

TUJ@ ettt ettt ettt ettt ettt h bbb sttt h e bt bbbt st e sttt be s bt bt e bt e entens trajno
163.  Akti o osiguranju dokaza kod prodaje Stanova ..........ce..eeeeeerveerieneeneenienieneeneenenees 10 godina
164.  Odluka o davanju stana na KOTISTENJE .....ccueervieieriieriieiieieeienieeieete e trajno
165, AKEL O SEANATINI c.eveeeiieiieeiie ettt ettt et et ee ettt et e et e et e e bt e smteesabeesebeeneeenseesnneenns 5 godina
166.  Akti o ostalim pitanjima iz stambene Oblasti ...........ccceeverieriienieniniieeceeeee e 5 godina
167.  Aktiievidencija o stambenim zgradama u vlasni§tvu Grada ...........ccceceevviienieenicennenn. trajno
168.  Ugovori 0 kupnji i prodaji Stanova............eeueieetiniitiitiitinaie e trajno

2. Poslovni prostori

169.  Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapisnici o primopredaji poslovnog prostora .. trajno
170.  Zapisnici o provodenju natjecaja i odluke o davanju u zakup poslovnog prostora ......... trajno
171.  Ugovori o suglasnosti za uredenje poslovnog prostora ..........cceeeeevevvereeniersierveneennnn trajno
172.  Zakljucci Poglavarstva o naknadi uloZenih sredstava u uredenje poslovnog prostora . trajno
173.  Akti kojima se odobrava pretvaranje stanova u poslovne prostore, prenamjena djelatnosti

u poslovnim prostorima i rekonstrukcija i izgradnja poslovnog prostora ..... trajno
174.  RjeSenja o naknadi — povratu u vlasniStvo temeljem Zakona o naknadi za imovinu oduze-

tu za vrijeme jugoslavenske komunisticke vladavine ...........ccocceeeieeniieiniennnenne. trajno
175.  Ugovori o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji, izgradnji poslovnog prostora te zasni-

VaNjUu Prava SIUZNOSH ..c..eoveiuiiiiiiieicieeeeece et trajno
176.  Zapisnici, odluke i zakljucci o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji i izgradnji poslov-

IO PIOSEOTA ..viutintenieierteeteetteeteatentententestesbeebe et e eseeseente bt sbeabeebeebeeseeseennentensenbenses trajno
177.  Racuni za zakupninu, naknada za koriStenje poslovnog prostora, reZijski troskovi, trosko-

vi uredenja poslovnog prostora i obracuni kamata .........cccceeeeeeereeneenenneneenne. 10 godina

178.  Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzZbe, prigovori, Zalbe i ostala dokumentacija ve-
zana za sudske i upravne sporove u vezi s koriStenjem i raspolaganjem poslovnim prosto-

110) 10 KOOSO PR SRRPR 10 godina
179.  Akti kojima se ureduju zakupni odnosi (zasnivanje i prestanak) ........cc.cceceeverveeneennenne 10 godina
180.  Dokumentacija za pristup natjecaju za zakup, prodaju, zamjenu, kupnju, rekonstrukciju i

izgradnju poSlOVNOZ PrOSTOTA ....ccueeuviriiiriieiieiieieeeceeiee e 10 godina
181.  Akti o uredenju i povratu uloZenih sredstava u uredenje poslovnog prostora .............. 10 godina
182.  Akti 0 prodaji pOSIOVNOZ PTOSIOTA ...c..veuveeiiriiiriiiiieiieie ettt ettt et saee e 10 godina

3. Komunalni poslovi

183.  Utvrdivanje poslova komunalne djelatnosti .........ceeevevuierieeriinienieieeie e trajno
184.  Akti o koncesijama i koncesijska 0dobrenja ..........cccocceeviiriiiiiieniienieenie e 5 g. po
isteku
koncesije
185. AKti O SPOMENICKO] TENML ..euvvitieiieiiiiieitiesieeieete ettt sttt et sttt eteeaeeseeesaeens trajno
186,  AKLL O SIODIJIMA ...eoiiiiiiiiiiiiieeee ettt et ettt et e trajno
187.  Cestovni promet — OPCENIH AKE .eo.ververeieriieriieieeie sttt 5 godina
188.  Akti o izgradnji i odrZavanju cesta i cestovne infrastrukture .............ccoeceevieeneenieennn. 5 godina

189.  Akti o lokalnim i nerazvrstanim CESTAMA .........ccevuiruiruiiieieieieieieete e trajno
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190.  Ostali akti 0 lokalnim CESTAMA ......cc.eevuirviiriiriieiieie ettt 5 godina
191.  Akti 0 Sigurnosti CEStOVNOZ PIOMELA ....cccuveerurieriiianiieeieenieesiteeniteesiteesieeeieesaeesareesaeeenne 10 godina
192.  Ukidanje svojstva JaVnog dODIa .........cceecueieiiiiiriiniiiiiiieeieiccee e trajno
193. RjeSenja iz oOblasti PrOMELA .....c.cevuieriirieriieriieie ettt ettt sttt e trajno
194.  RjeSenja o prekopima javnih POVISING .....ccceeviiviiiiiiriiiiinieiicteeceeteeee e 5 godina
195. Opcenito 0 1zgradnji ODJEKALA ....cc.eevueruiiriieiieieeieree ettt trajno
196.  Akti 0 komunalnoj naknadi ..........coceeeeeiiiniiiiiiiiiinieecce e 6 godina
197.  Akti vezani za komunalni doprinos trajno
198, AKLL O tIZNICAIMA .eouviiiiieeiieiiie ettt ettt ettt e ste et e bt e e beeeabeesabeesaeeenns 10 godina
199.  Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske, zabaviSte i druge pokretne objekte na

JAVIIMN POVISINAIMA 1.eeuviniiiieiietiete ettt ste ettt ettt et ettt sbte bt e bt et e sstenbeenbeensesaeen 5 godina
200.  Obavjestavanje i dopisivanje sa subjektima .........ccccceceereeenee. 5 godina
201.  Akti opcenite prirode iZ VOAOPTIVIEAE .......cc.eevueriiriiniiiniieieeieetesteie e 5 godina
202.  Koncesije taksi PrIJEVOZA ....ceeviervieriereieriiesiieie ettt et sttt st sttt see e b enee 5 godina

po isteku

203, Ostalo iZ takSi PIIJEVOZA ..eoeruiieiieeiieeiiieeiie ettt ettt ettt e et e st e site et e e beeebeeenes 5 godina
204.  Obracun troskova izgradnje i komunalne infrastrukture ............cocceeveeveeneeneenieneenenn 10 godina
205.  Izrada ugovora o financiranju iZZradnje .........ccceeeueeriieiieerieiiee e 5 godina
206.  Izrada ugovora O Grad@NjU ........ccceeerieeriirienieniteie ettt ettt ettt st ete e 5 godina
207.  Izrada ugovora o nadzoru nad 1ZZradnjOm ........ccceeeeriiieriiienieinieeie e 5 godina
208.  Gradnja objekta (od raspisivanja natje¢aja do primopredaje objekta) .......c..cccceeveeeunnnn trajno
209.  Uredenje zelenih POVISING ....cccueviirieriieiiieiesieriteteeie ettt sttt s 5 godina
210.  RAZVOJNI PIANOVI c.eeiiiiiiiiieiie ettt ettt et et e et e st et e e et e eaeesaneeeaneas trajno
211.  Komunalno redarstvo — neupravini POSTUPAK .........cceevuerierierieenieeienienieenieereseeseeneeas 3 godine
212.  Komunalno redarstvo — upravni pPOStUPAK .........cocoeeiriiiiiieniiienieeie e 5 godina
213.  Elementarne nepogode - akti .........oueiuiiuiiiiiii i trajno
214.  Zapisnici , prijave , procjene elementarnih Steta 5 godina

XVI. POSLOVI PODUZETNISTVA

215. Gospodarska KI AN A .......ccc.uieruieeiiieiiieeiie ettt ettt ettt e e trajno
216,  GOSPOAAISKI TAZVO] ..eeuviruiiiieiieiieie ettt ettt ettt ettt e st enbeenbeennesaeeaean trajno
217.  Poticanje razvoja obrtniStva i malog poduzetniStva ..........cccceceeviiienieeniienieeie e, 5 godina
218, Radno VITJEME TZOVINA .....evuieuirririieniieniieieeiteeitesieete et eitesitesbe e bt estesstesbeenbeenbesneesaeennes 3 godine
219.  Radno vrijeme UOSHLELJSIVA ..ccouiiiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt 3 godine
220.  TuristiCka djelatnost — OPCENILO ........cceeieieieiiiniiriiniiiietee e trajno
221.  Akti u svezi gospodarskih ZONa..........cccovueiiiiiniiiiiiiiiieeee e 10 godina
222, Ostalo iz oblasti POAUZEINISIVA ....ceueruiiriiiriiiiiiiietcit et 3 godine

XVII. ODGOJ, OBRAZOVANIE I SKOLSTVO

223.  Akti o osnivanju predSKolskih UStanova ...........cccecevierieiiinienienieceeseeeee e trajno
224.  Akti 0 0SNIVAN]U SKOIA ....ooiiiiiiiiiiiiee e trajno
225.  Akti Skolstva iz nadleZnosti grada .........c.ccoeeevieriinieniinienieeee e 5 godina
226.  Ugovori s prateCcom dokumentacijom o dodjeli uenickih i studentskih stipendija ........ 10 godina
227.  Evidencija ucenika i studenata korisnika stipendije ..........ccccevervieriienieneenieniienieneens trajno
228.  Korespondencija s korisnicima proracuna iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i

SKOISEVA ettt ettt ettt ettt enean 3 godine
229.  Razni izvjestaji korisnika iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i Skolstva ..... 3 godine
230.  Financiranje predSkolSKOg 0dg0ja ......ccveriiriiiriinieniieiieieeeeee et 5 godina
231.  Financiranje 0SNOVNOZ SKOISTVA ....ccuiiiiiiiiiiiiieiie et 5 godina
232.  Ostale djelatnosti u ustanovama predSkolskog 0dgoja .........cceceeveenerierieneenennieneene. 5 godina
233.  Manifestacije iz podrucja predSkolskog odgoja, obrazovanja i §kolstva ........c...cc...c..... 3 godine
234.  Naredbe za iSplatil STEASTAVA .....ovuviriiiriieieiieiieiteieee ettt 6 godina

XVII. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB
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235.
236.
237.
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240.
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254.
255.
256.
257.
258.
259.
260.

261.
262.

263.
264.
265.

266.
267.
268.
2609.
270.
271.
272.

273.

274.

Akti zastite 0d zarazne DOIESt ........cceevevirieieieieienieeneceeeeeeeeee e

Akti vezani za planiranje potreba socijalne skrbi u gradu ..........ccoeceiiiiiniiiiiiiiiinin.
Akti opéenito iz socijalne sKIbi ........ccoocoviiiiiiiiiiiii
Akti iz sanitarno-zdravstvenog podrucja — OPEeNIto .........eeveervuieeviieniieenieenieeiieeieens
Akti iz veterinarstva u nadleZnosti grada ...........coceeveeviiriinienieneneeeeeeen
Akti koji se odnose na primarnu zdravstvenu Zastitll .........eecveveereerieerieneeneeneeie e
Izvjestaji iz podrucja socijalne SKIbi ......ccceeviiiiiiiiiiiiie e
Akti pruZanja potpora projektima i programima udruga .........

Pripomo¢ umiroVIjENiCima ........eeiiuieiiieiiieiit e e
Obrasci podnesenih zahtjeva i dokumentacija za potpore i pomo¢i temeljem gradskog
SOCITJAlNOZ PrOGIAMNA ...evvveiieiieiieieeiteeit ettt sttt naeen

Razni dopisi iz podrucja zdravstva i socijalne SKrbi ........cccccevieiniiiiiiiiiinie,

XIX. KULTURA

Programi javnih potreba u Kulturi ........cceeviuiiiiiiiiiii e
Statisti¢ki podaci i izvjestaji o korisnicima javnih potreba u kulturi .........cccceevveviennenen.
Izvjestaji korisnika programa o realiziranim programima ..........ccecceeeeeeereeenieennieeneeennes
Ugovori o prihva¢anju programa iz oblasti Kulture .............cccceeverveniiniinenneneeneeene,
Akti u svezi djelovanja ustanova U KUItUIT .......cooveiiiiiiiiiniiiiicceceeeeeee e
Kulturne manifeStaCije . ...oueereeeriieiiieeieeeie ettt et e et tae e eaeeas
Akti u svezi djelovanja u kulturi udruga i gradana od interesa za Grad ...........ccccooeue..
LiKOVNA AJEIANOSE .enveieiiieeiieeiie ettt et ettt ettt et e e e e saaeesaee s
Glazbena dJEIAtNOSE .....cc.eivuieiiieieeieeitect ettt
AMALETIZAIN ..ottt sae ettt et sb e sbe et eatesaeesbe e bt enteesneebeenbeen
KnjiZnicna djelatnost ........ocueeiirieriinieieeieeesee ettt
Muzejsko - galerijska djelatnost ..........ccooiiiiiiiiniiiiii e
Mjere zastite kulturnih dobara .............cccceiiiiniiiiiiiiicceee e
SPOMENICKA TENMEA ..ottt ettt et esate e
Planovi, programi i izvjeStaji o izvrSenju zastitnih radova na zasti¢enim kulturnim dobri-

Stru¢na misljenja i druga rjesenja u svezi zastite kulturnih dobara .............ccceveennenee.
Konzervatorska dokumentacija i dokumentacija u svezi zastite kulturnih dobara ..............

Financiranje — odobrenja i NAlOZi ..........cccueevevieriiniiniiiiiiiciceccceceeeeceas
Zapisnici i nalozi o stanju kulturnih dobara ............cccceceeeenee
Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znacaja (ako nije dio predmeta) ...........ccccuenee

XX. SPORT I TEHNICKA KULTURA

Akti iz djelatnosti sporta i tehniCke KUIture ..........cocceeveroierienieiiiieseececee e
Akti sportskih KIubova i UdrU@a .......c.coouieiiiiiiiiieee e
Javne potrebe iz oblasti sporta i tehniCke Kulture ...........cccoecevienieneeninieneneeneeee
Programi javnih potreba t SPOTTU .......coouiiiiiiiiiiieiiieie et
Programi javnih potreba u tehni€koj KUIturi ...........cccoceecieieiiiinininiicicieces
SPOTtSKa NAGECANJA ...eeuveeiiieiiieiieei ettt ettt ettt et et s e e
Evidencija sportskih klubova, udruga i istaknutih pojedinaca iz sporta i tehnicke kulture .

Akti u svezi suradnje sa udrugama, Skolama i ostalim korisnicima ............

trajno
trajno

10 godina
5 godina
5 godina
5 godina
trajno

5 godina
5 godina

3 godine
2 godine

5 godina
trajno

2 godine
5 godina
5 godina
trajno

5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
trajno

trajno

trajno
trajno

trajno
5 godina
trajno
2 godine

5 godina
trajno

5 godina
15 godina
15 godina
trajno

trajno

2 godine
(nakon
isteka
ugovor-
nih obve-
7a)

5 godina




SluZbeni glasnik Grada Krapine 20 6. lipnja 2007. - Broj 2/07

275.

276.
277.
278.
2709.

280.
281.
282.
283.
284.
285.

286.
287.

288.

2809.

290.
291.
292.

Investicijska ulaganja i odrZavanje objekata iz nadleZnosti Grada za sport i tehnic¢ku kul-
BULUL Lo

Projektna dOKUMENTACTIA .....eevtiieiiiiiieiie ettt

Dokumentacija u svezi Infrastrukture .........c.cccceoiviviniiiieniiiiiececeeeeeeeeeeee
Vanjska suradnja (ugovori, Komisije i drtig0) ....ccceevveenieenieiiienieenieenieeiieeee e
Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znacaja (ako nije dio predmeta) ...........cccceuue..e.

XXI. POSLOVI UNUTARNIE REVIZIJE, PRORACUNSKOG NADZORA I UNU-
TARNJE KONTROLE

Zapisnici o unutarnjoj reviziji, proracunskom nadzoru i unutarnjoj kontroli.................
[zvjestaji, analize 1 AIUZO ...ccocueeiiiiiiieiie ettt e
Dopisivanje i ostala prepiska (ako nije dio predmeta) .........cccceeveveneninenieneeienennenn
Akti u svezi predlaganja mjera za unapredenje stanja i organizacije rada ...................
Nalozi za otklanjanje NedOStataka ........cccceverviirierieiieiie et
Revizijska izvjeS€a /nalazi i preportuke/ .......oceevueeierierieniieieeiereseee e

XXII. JAVNA NABAVA

Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za vodenje postupka nabave .................
Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba ili usluga sa troSkovnicima ...............c..c......

Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak zavrsio bez sklapanja ugovora ...

Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak nabave zavrsio sklapanjem ugovora ..

Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednosti .....c.ccceeeeevieenieenieennnen.
1ZVJESEa 0 NADAVI ...euiiiiiiiiiiiieieeee et
Projektna dokumentacija za radOVe ........c.cocueeierieniieriieieriesieeie et

10 godina
trajno
trajno

5 godina
2 godine

10 godina
5 godina
2 godine
5 godina
trajno
trajno

4 godine
4 godine
(nakon
izvrSenja
ugovora)
4 godine
(nakon
prove-
denog
postupka
nabave)

4 godine
(nakon
izvrSenja
ugovora)
trajno
trajno
trajno
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